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کپی شناسنامه تمامی صفحات و کارت ملی پشت و رو (کارت 
ملی جدید و در صورت قدیمی بودن کارت ملی، رسید پستی 

الزامی می باشد.)

ثبت نام در سامانه انبار ها

ثبت نام در سامانه سجام

ثبت نام در سامانه امور مالیاتی (برای خریداران پتروشیمی و 
فلزات)

در صورت دارا بودن پرونده مالیاتی ایجاد دسترسی رویت به 
شرکت بورس کالای ایران

افتتاح حساب قرض الحسنه و یا سپرده کوتاه مدت (در یکی از 
بانک های ملت، کشاورزی، صادرات، تجارت، صنعت و معدن، 
ملی) و سپس دریافت و تکمیل فرم بانک مربوطه از کارگزاری 

و ارائه فرم به بانک جهت وکالتی کردن حساب

کپی جواز کسب (مربوط به دریافت کد فلزات و سیمان)

کد  دریافت  به  (مربوط  بهره برداری  پروانه  طرف  دو  از  کپی 
پتروشیمی)

گواهی ثبت نام در نظام مالیات بر ارزش افزوده

تکمیل فرم مشخصات مشتریان حقیقی کارگزاری (دانلود فرم)

کپی اساس نامه (تمامی صفحات)

کپی پروانه بهره برداری (پشت و رو)

اعضای هیئت مدیره  و  کارت ملی مدیرعامل  و  کپی شناسنامه 
رسید  کارت ملی،  بودن  قدیمی  در صورت  و  (کارت ملی جدید 

پستی الزامی می باشد.)

اظهارنامه مالیاتی آخرین سال ملی (به غیر از ارسال اظهارنامه 
باید تیک ایجاد دسترسی رویت بورس کالا مربوط به سال ٩٩ 

و ١٤٠٠ در سایت سازمان امور مالیاتی زده شود.)

(در  مالی   سال  آخرین  شده  حسابرسی  مالی  های  صورت 
صورتی که در اظهارنامه جمع کل درآمد ناخالص بیشتر از ٥٠ 
میلیارد ریال و جمع دارایی ها بیشتر از ٨٠ میلیارد ریال باشد.)

ثبت نام در سامانه جامع انبار ها

افتتاح حساب قرض الحسنه و یا سپرده کوتاه مدت (در یکی از 
بانک های ملت، کشاورزی، صادرات، تجارت، صنعت و معدن، 
ملی) و سپس دریافت و تکمیل فرم بانک مربوطه از کارگزاری 

و ارائه فرم به بانک جهت وکالتی کردن حساب

نامه خطاب به مدیر پذیرش و بازاریابی بورس کالا در خصوص 
معرفی مدیرعامل، اعضا، حسابرس، و بازرس قانونی به همراه 
شماره تماس، کد ملی، آدرس محل سکونت، کدپستی محل 

سکونت، و درصد سهام

کپی کارت اقتصادی

آگهی آخرین تغييرات هیئت مدیره (به صورت روزنامه رسمی)

آگهی تاسیس (بصورت روزنامه رسمی)

تکیمل فرم مشخصات اشخاص حقوقی ایرانی (دانلود فرم) ١
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کوچه  جنب  عراق  سفارت  روبروى  ولیعصر  خیابان  تهران  نشانى: 
صومعه سرا (نصرسابق) ساختمان 637 طبقه 7 واحد 704

کدپستى: 1593813444

کوچه  جنب  عراق  سفارت  روبروى  ولیعصر  خیابان  تهران  نشانى: 
صومعه سرا (نصرسابق) ساختمان 637 طبقه 7 واحد 704

کدپستى: 1593813444

لطفا جهت افتتاح حساب پس از تکمیل فرم ها و مدارك مورد 
نیاز با کارشناس واحد بورس کالا تماس گرفته و پس از کسب 
نگاه نوین  کارگزارى  آدرس  به  مربوطه،  کارشناس  از  تاییدیه 

پست فرمایید.

کالا: بورس  _021کارشناس  41562701

خـریدار/
عرضه کننده

کارگزار

مدیریت پذیرش 

و �زاریا

فرآیند صدور
کد معاملاتی

ارائه اطلاعات و مدارک
مورد نیاز به کارگزار

مراجعه به کارگزاری
جهت اخذ کد معاملاتی

ارائه لیست اطلاعات و
مدارک مورد نیاز/نواقص

بررسی درخواست

مهر و امضای
فرم درخواست کد

دریافت فرم درخواست
کد از سامانه بورس کالا

مهر و امضای کارگزاری و
آپلود در سامانه بورس کالا

بررسی فرم درخواست و
تایید نهایی و صدور کد تایید اولیه درخواست

 بررسی اطلاعات و مدارک و ثبت درخواست
کد و آپلود مدارک در سامانه بورس کالا

مدارک تکمیل است؟
بله خیر

شرکت کارگزاری نگاه نوین
Negah Novin Brokerage Co.

برای معاملات در بازار فیزیکی بورس کالا   دریافـت کدبورسـیمراحل

مدارك مورد نیاز مشتریان حقوقى ایرانىمدارك مورد نیاز مشتریان حقیقى ایرانى

https://nnovin.ir/uploads/24847531-a6a8-4d3c-8fe0-12159e840aab/%d9%81%d8%b1%d9%85_%d9%85%d8%b4%d8%ae%d8%b5%d8%a7%d8%aa_%d8%a7%d8%b4%d8%ae%d8%a7%d8%b5_%d8%ad%d9%82%db%8c%d9%82%db%8c.pdf
https://nnovin.ir/uploads/f779aaec-dde4-428c-8d4f-19effce0712b/%d9%81%d8%b1%d9%85_%d9%85%d8%b4%d8%ae%d8%b5%d8%a7%d8%aa_%d8%a7%d8%b4%d8%ae%d8%a7%d8%b5_%d8%ad%d9%82%d9%88%d9%82%db%8c.pdf



